
بع ت ت ل ل ل  ب ا ق ّق  ث ر مو إصدا  ·  GUIDE

القراءة العربية: دليل فهرسة
متبة شخصية قابل للتنزيل

وثيقة أصلية تشرح نموذج فهرس عمل للتب، مع نص عل الويب
ونسخة PDF قابلة للقراءة والبحث.

التاريخ
18-09-2026

اللغة
ar-EG

الإصدار
V1

الناشر
متبة مداد



صفحة 2 من 7 متبة مداد · القراءة العربية: دليل فهرسة متبة شخصية قابل للتنزيل

الملخص التنفيذي

وثيقة أصلية تشرح نموذج فهرس عمل للتب، مع نص عل الويب ونسخة PDF قابلة للقراءة والبحث.

القراءة العربية: دليل فهرسة متبة شخصية قابل للتنزيلمشهد كتب عربية ودفتر ملاحظات عل طاولة، صمم محليا باستخدام رسوم ثلاثية الأبعاد أصلية. موضوع

المشهد: القراءة العربية: دليل فهرسة متبة شخصية قابل للتنزيل

القراءة العربية — إعداد قائمة التب

يشرح دليل فهرسة متبة شخصية قابل للتنزيل طريقة إعداد فهرس عمل يميز بين العمل الأدب ونسخته والملف الذي

تستخدمه. الوثيقة نص أصل من فريق إعداد مداد — بمساعدة محلية، ويصدرها ناشر متبة مداد ف صيغة صفحة قراءة

ونسخة PDF نصية. يلخص الفهرس الداخل إعداد قائمة التب وبيانات النسخة والفهرسة العملية ومراجعة الفهرس، بينما

تب العربية لمعاينة مثال علداد للتبة منك فتح متعرض بيانات الإصدار الصيغة والحقوق وطريقة حفظ المصدر. يم

صفحة تجمع عنوان التاب ومؤلفه ومصدره وملفه، ثم تطبيق وظائف البيانات عل قائمتك. لا تنقل الوثيقة تحقيقًا أو

ترجمة حديثة، ولا تمنح حق نشر كل ملف تضيفه إل الفهرس؛ إنها دليل لتنظيم المعلومات وتوضيح ما تعرفه وما يحتاج

إل مراجعة.

ابدأ بإعداد قائمة التب من العناوين الت تريد الرجوع إليها، ثم افصل اسم العمل عن بيانات النسخة والصيغة

https://midad.alsayedhijazi.com/


والمصدر.

عند جمع بيانات النسخة، ضع علامة واضحة للمعلومة الناقصة بدل استمالها باسم ناشر أو رقم طبعة لم تتأكد

منه.

انتقل إل الفهرسة العملية واختَر حقو تساعد عل الاسترجاع، مثل المؤلف واللغة والرابط وموضع الملف

المحل وملاحظة الحقوق.

بعد ذلك راجع الفهرس بفتح نسخة معروفة والبحث عن أخرى تتشابه معها ف الاسم، ثم افحص ما إذا كانت

الحقول تميز بينهما.

لا تجعل الجدول مليىا ببيانات لا تخدم حاجة القارئ، ولا تحذف المصدر عند ترتيب الملفات.

تضم المواد التالية شرحا للسؤال والملاحظات والنسخة والمقارنة، ل يون الفهرس أداة قراءة قابلة للمراجعة

لا مجرد أسماء ملفات مرتبة.

يسمح الناشر بقراءته وتنزيله مع نسبته إل عن تنظيم القراءة وتوثيقها، وهو محتوى أصل هذا الإصدار الأول للنص الأصل

مداد. لا يعرض بوصفه معيارا متبيا معتمدًا أو استشارة قانونية أو تحقيقًا للنصوص الت تُفهرس. بيانات الحقوق تخص

الويب إل الجدول. يتاح النص عل ملف آخر لمجرد إضافته إل حدة، ولا تنتقل من هذا الدليل إل كل مصدر ونسخة عل

ن اختلاف أرقام الصفحات بين طرق العرض لا يعنيستطيع القارئ معاينة المحتوى قبل الحفظ، ل ل PDF جانب

اختلافًا ف العمل نفسه تلقائيا. عند الاستخدام ف مشروع أوسع، راجع الحقول والنسبة والمصادر المطلوبة لذلك

المشروع، وأبق المعلومة غير المتاحة ظاهرة بدل ملء نموذج يبدو كامً دون دليل.

القراءة العربية — بيانات النسخة

يبدأ اختيار التاب من السؤال الذي تريد أن تفهمه، لا من ترتيب العناوين ف قائمة يشاركها الآخرون. اكتب ما تبحث عنه

بلمات واضحة: حاية تستمتع بها، أو أسلوب أدب تتأمله، أو موضوع تريد معرفة كيف تناوله الاتب. هذا السؤال لا

يحتاج إل أن يون كبيرا، ويمن تعديله بعد معاينة العمل. إذا لم تجد سؤا بعد، اختر عنوانًا يلفت انتباهك وحدد سبب

الانتباه. يصبح السبب نقطة انطلاق يمنك الرجوع إليها عند نهاية فصل، بدل قياس القراءة بعدد الصفحات الت مررت

عليها فقط. ليست القائمة الطويلة التزاما يجب إنجازه؛ إنها مساحة للاختيار والمراجعة وفق وقتك واهتمامك.



طريقة استخدامها الملاحظة

ضع ف خانة بداية الجلسة سؤا واحدًا وموضعا محددا، وف خانة النهاية ما فهمته
والشاهد الذي استندت إليه.

ضع ف خانة بداية الجلسة سؤا واحدًا وموضعا
محددا

إذا لم تجد جوابا بعد، اكتب ما أصبح أوضح وما بق مجهو بدل ملء الخانة بعبارة
عامة. إذا لم تجد جوابا بعد

مثال تريد مقارنته أو إل لفظ تحتاج معناه أو إل ن أن تشير خانة المتابعة إليم
مصدر تريد فحصه.

يمن أن تشير خانة المتابعة إل لفظ تحتاج معناه
أو إل مثال تريد مقارنته أو إل مصدر تريد

فحصه.

اجعل لل خانة وظيفة مختلفة ك لا ترر الملخص نفسه ف ثلاثة أماكن. اجعل لل خانة وظيفة مختلفة ك لا ترر
الملخص نفسه ف ثلاثة أماكن.

تطورت وعن الملاحظات الت عند مراجعة عدة جلسات، ابحث عن الأسئلة الت
تغيرت، لا عن عدد السطور الذي استطعت إنتاجه أو عن جمال شل الجدول وحده. عند مراجعة عدة جلسات
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كيف تعرف أن الجلسة انتهت ف موضع مناسب؟

اختر نهاية فرة أو قسم، واكتب إشارة إل ما يأت بعده ل تسهل العودة.

ماذا تفعل إذا كان وقتك قصيرا؟



افتح موضعا معلوما وراجع سؤا واحدًا بدل إضافة كتاب جديد إل القائمة.

هل يجب كتابة ملخص بعد كل صفحة؟

ليست الملاحظات نسخًا للنص؛ اكتب ما يخدم هدف القراءة وما تحتاج إل تذكر سياقه.

مت تراجع الخطة؟

راجعها عندما يترر الانقطاع أو يتغير الهدف أو تظهر صعوبة محددة، ثم عدّل مقدار الجلسة أو وسيلة المساعدة.

أبق التعديل مرتبطًا بسبب تستطيع شرحه، حت لا تتحول الخطة إل مواعيد تتغير بلا اتجاه.

القراءة العربية — الفهرسة العملية

تخيل قارىا يريد فهم طريقة بناء الحاية ف نص تراث، وآخر يريد قراءة ممتعة ف وقت متقطع. قد يفتح الاثنان التاب

نفسه، لن معيار الاختيار مختلف. الأول ينظر إل الراوي وتسلسل الأحداث وأثر المثال ف الفرة، والثان يبحث عن

فصل يمن قراءته دون انقطاع طويل. لا يحتاج أي منهما إل ادعاء وجود كتاب أفضل للجميع. يف أن يشرح سبب

ملاءمة العمل لسؤاله الحال. إذا تغير السؤال أثناء المطالعة، حدّث الملاحظة الأولية بدل إخفاء التغير. تستطيع بهذه

الطريقة تفسير اختيارك لمن يطلب توصية، مع بيان الموقف الذي صدرت عنه وحدود التجربة الت بنيت عليها رأيك.

حدد أو القضية الت يناقشها النص، ثم اكتب معن اللمات الأساسية كما تظهر ف سياقه.

انتقل إل الشواهد الت يقدمها الاتب، وميز بين المثال الذي يوضح الفرة والدليل الذي يدعمها.

راجع الاعتراضات الت يذكرها، واسأل هل يجيب عنها أم يتركها مفتوحة.

بعد ذلك لخّص النتيجة والقيود الت تحيط بها ف جملة تستطيع شرحها.

إذا أردت الاعتراض، وجهه إل موضع محدد بدل رفض العمل كله بعبارة عامة.

يمن أن تون هناك نقطة لم تفهمها بعد.

سجلها بوصفها سؤا، وابحث عن جوابها ف بقية الفصل أو ف مرجع يوضح السياق دون اختلاق يقين.

لا تجعل شهرة العنوان دليً كافيا عل ملاءمته لل قارئ أو لل وقت. قد يناسبك فصل قصير الآن، بينما تؤجل كتابا

يحتاج إل متابعة متصلة أو شرح لغوي. هذا التأجيل قرار ف خطة القراءة، وليس حما عل قيمة العمل أو عل قدرتك.

اختبر الاختيار بعينة من النص نفسه، وحدد ما إذا كانت الصعوبة ف المفردات أو ف ترتيب الحجة أو ف بعد السياق عن

معرفتك. عندما تعرف السبب تستطيع اختيار وسيلة مساعدة مناسبة، مثل معجم أو مقدمة موثوقة أو نص تمهيدي. أبق

الحم مؤقتًا حت تتمل لديك شواهد كافية من العمل الذي تقرؤه.



القراءة العربية — مراجعة الفهرس

والآخر يعتمد عل ًا طوياية، فيلاحظ أن أحدهما يستخدم حواررة عبر حن لقارئ أن يقارن فصلين يقدمان الفيم

وصف الراوي. هذا وصف أول يحتاج إل أمثلة وإل سؤال عن أثر الاختيار ف المعن. قد يخدم الحوار إظهار اختلاف

المعرفة بين الشخصيات، بينما يسرع الوصف انتقال الأحداث. لا تستنتج أن إحدى الطريقتين أفضل دائما؛ اربط التفضيل

بهدف القراءة وبوظيفة المقطع داخل عمله. إذا كنت تعرض المقارنة عل غيرك، قدم شاهدًا قصيرا لل جانب، ثم اشرح

حد استنتاجك. يسمح هذا الأسلوب بنقاش الشواهد وإضافة تفسير آخر، بدل إغلاق المشروع بعبارة تقييمية لا توضح

أساسها. تربط المتبات الرقمية التب العربية بممارسة القراءة الرقمية؛ يبدأ تنظيم القراءة باختيار التب ثم تحميل التب

وفحص حقوق التب، وتستفيد مراجعة التب من فهرسة التب.
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طريقة استخدامها الملاحظة

خانة الدليل اذكر ما رأيته ف تاب، وفخانة السؤال اكتب ما تريد اكتشافه من ال ف
الفهرس أو العينة ويؤيد هذا الاختيار.

ف خانة السؤال اكتب ما تريد اكتشافه من
التاب

إذا كان هدفك ملاحظة لغة السرد، فقد يون الدليل فقرة تصف مشهدًا أو حوارا يستحق
التأمل. إذا كان هدفك ملاحظة لغة السرد

إذا كان الهدف فهم فرة، ابحث عن فصل يشرحها أو يناقش اعتراضا عليها. إذا كان الهدف فهم فرة

اترك خانة لما لم يتضح لك، مثل بيانات طبعة ناقصة أو لفظ مترر لم تفهمه. اترك خانة لما لم يتضح لك

،تقرير نهائ هذا الفصل بين السؤال والدليل والمجهول يمنع تحول الانطباع الأول إل
ويجعل مراجعة الاختيار ممنة بعد قراءة جزء أكبر من النص.

هذا الفصل بين السؤال والدليل والمجهول
تقرير نهائ يمنع تحول الانطباع الأول إل

هل تصلح الملاحظة نفسها لل أنواع التب؟

تتغير الأدلة باختلاف النص؛ الحاية قد تحتاج إل حدث أو حوار، والمقالة إل تعريف أو حجة.

كيف تحفظ لفظًا جديدًا؟

اكتب الجملة الت ورد فيها والاحتمال الذي فهمته من السياق ثم نتيجة المراجعة، بدل جمع كلمة منفردة بلا

استعمال.

هل يجب نشر دفتر الملاحظات؟

يمن أن يبق شخصيا، وإذا شاركته فميز بين النقل والتعليق وراع حقوق النسخة.

مت تعود إل الملاحظات؟

عد إليها عند بدء فصل مرتبط أو عند إعداد ملخص نهائ أو عند ظهور سؤال يناقض فهما سابقًا. المراجعة جزء

من القراءة، وليست دليً عل أن الجلسة الأول كانت بلا قيمة.

بيانات النسخة هذه النسخة صادرة عن متبة مداد برقم إصدار V1. تحقق من صفحة الوثيقة قبل الاعتماد عليها للتأكد من أنك تقرأ أحدث إصدار.


